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市川七中行徳ふれあい施設空調機プレフィルター清掃外業務委託仕様書 

 

この仕様書は、市川市（以下「委託者」という）が発注する下記の業務に関して、受託者

が当該業務を履行するために必要な事項を定めるものとする。 

 

1. 件名 

市川七中行徳ふれあい施設空調機プレフィルター清掃外業務委託 

 

2. 業務目的 

市川七中行徳ふれあい施設に設置している空調機の維持・管理を行うため。 

 

3. 委託場所 

 市川市末広 1丁目 1番 48号 

 

4. 委託期間 

令和 6年 6月 1日 ～ 令和 7年 3月 31日 

 

5. 業務内容 

(1) 全熱交換器点検（7月） 

 第七中学校複合施設にある全熱交換器の点検を行う。点検項目は別紙１による。 

別紙２ 機器リスト参照 

 

(2)中性能フィルター点検(10月) 

 詰まり、損傷等の有無の点検を行い、詰まりがある場合は除塵清掃を行う。また、「今年

度中の交換が必要」「来年度中の交換が必要」「交換の必要なし」の 3段階の評価を行う。   

交換が必要な場合、中性能フィルター交換に係る見積書を施設ごとに作成し、提出する。 

別紙２ 機器リスト参照 

 

(3)空調機プレフィルター清掃 (7月，10月，1月) 

GHP･EHP及びフィルターユニットのフィルターの埃による詰まりを、真空掃除機で除塵す

る。真空掃除機で除塵できない場合は洗浄する。 

別紙２ 機器リスト参照 

 

6. 委託場所 

 施設名 住所 設置している空調機 

1 
市川七中 

行徳ふれあい施設 
市川市末広 1丁目 1番 48号 別紙 2「機器リスト」のとおり 

※対象機器配置については別紙 3参照 
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7. 業務実施日及び業務時間 

 (1) 業務実施日 

  業務実施月の前月 15日までに各施設の現地担当者と受託者で業務実施日を協議 

  及び決定し、委託者に対し、通知を行うものとする。 

 

(2) 業務時間 

午前 9時から午後 5時までの時間に行うものとする。  

（各施設の都合を鑑みて、現地職員と協議すること。 ） 

 

 (3)その他 

施工箇所は、中学校・保育施設・高齢者施設が含まれているため、防護服の着用等の

新型コロナウイルスへの対策を求められる場合は、その指示に従うこと。 

 

8. 作業実施に関して 

 委託期間内においては、当複合施設内の「行徳文化ホールＩ&Ｉ」にて天井等の改修工事

が実施予定となっているため、当該施設内での作業については、監督職員及び当該施設

の所管課職員の指示に従うこと。また、行徳文化ホールＩ&Ｉは委託期間中、工事区域と

なるため、作業に従事する者は当区域内においては、必ずヘルメットを着用すること。 

 

9. 提出書類及び報告書（成果品）  

提出書類 提出時期 

着手届（別紙４） 着手前 

業務計画書（任意様式） 

（実施体制、業務従事者名簿、緊急連絡先、

スケジュール等を記載すること） 

着手前 

点検報告書（任意様式） 

(作業人数、作業時間を記載すること) 
各月の作業後 

業務完了報告書（別紙５） 請求時 

完了届（別紙６） 期間満了時 

 

10. その他 

(1) 委託者は、受託者の業務履行状況を不適当と認めた場合は、その理由を明示し業務の

改善を受託者に求めることができる。 

(2) 委託者は、業務の履行に伴って事故が生じた場合には、直ちに委託者及び所轄警察署

その他関係機関に報告するとともに応急処置を講ずるものとする。 

(3) 受託者はこの業務の履行に当たり、委託者又は第三者に損害を及ぼした場合は委託者

の責に起因する事由による場合を除いて、その損害賠償の責を負わなければならない。 

(4) 受託者は業務の履行による個人情報の取扱いに当たっては、個人情報の保護に関す
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る法律を遵守し、個人の権利利益を侵害することのないよう努めなければならない。 

(5) 受託者は、業務の履行上知り得た秘密を第三者に漏らしてはならず、かつ、他の目的

に使用してはならない。契約終了後も同様とする。 

(6) 業務の履行に当たっては、労働基準法その他関係法令を遵守しなければならない。 

(7) この仕様書に定めのない事項及び疑義の生じた事項への対応については、委託者と

受託者がその都度協議の上、決定するものとする。 



別紙１ 全熱交換器 点検項目 

点検項目 点検内容 周期 

 

1．外観の状況 

 a.本体及び点検口 

 b.フィルター 

 

2．熱交換エレメント 

 a.エレメント 

 

3.送風機 

 a.軸受 

 b.羽根 

 c.電動機 

 

 

 

さび、腐食、変形、破損等の有無を点検する。 

詰まり、損傷等の有無を点検し、状況により清掃する。 

 

 

詰まり、損傷等の有無を点検する。 

 

 

音、振動等の有無を点検する。 

汚れ、損傷等の有無を点検する。 

回転方向が正しいことを確認する。 

 

 

年 1回 

年 1回 

 

 

年 1回 

 

 

年 1回 

年 1回 

年 1回 
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別紙４

市　川　市　長

印

下記のとおり業務に着手したので、届出をします。

1.

2.

3. 令和 年 月 日

4. 円

令和 年 月 日 から
5.

令和 年 月 日 まで

6. 令和 年 月 日

契約年月日

着手年月日

委託金額

委託期間

氏　　　　名　

件　　名

施行（納入）場所

着　手　届

令和　　　年　　　月　　　日

住　　　　所　



別紙５

市　川　市　長

印

下記のとおり、令和　　年　　月分の業務が完了したので、報告します。

1.

2.

3. 令和 年 月 日

4. 円

令和 年 月 日 から
5.

令和 年 月 日 まで

令和 年 月 日 から
6. 業務期間

令和 年 月 日 まで

7. 令和 年 月 日

委託期間

業務完了年月日

施行（納入）場所

契約年月日

業務完了報告書

住　　　　所　

氏　　　　名　

令和　　　年　　　月　　　日

委託金額

件　　名



別紙６ 

              完 了 届         

 

                          令和  年  月  日 

 

  市 川 市 長 様         

 

 

                   住所 

 

 

                   氏名               印 

 

 下記のとおり業務が完了したので、届出をします。 

 

 

１．業 務 名                                    

 

 

２．委 託 場 所                               

 

 

３．契約年月日   令和   年   月   日 

 

                            （単価契約の場合は 

４．委 託 金 額                   円  総額を記入してくださ

い） 

 

          令和   年   月   日から 

５．委 託 期 間      

          令和   年   月   日まで 

 

６．完了年月日   令和   年   月   日 
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