
特記仕様書 
 
 この特記仕様書は子育て給付課が通知等で使用する市川市子育て給付課通知用封筒の印

刷製本について必要な事項を定めることを目的とする。 
 
1 件  名   

市川市子育て給付課通知用封筒の印刷製本 
 
2 納入場所 
 子育て給付課 
 
3 契約期間   
 令和６年 4 月 1５日～令和７年 3 月 31 日 
 
4 担当部署 
 子育て給付課 
 
5 業務内容及び成果物の規格 
以下の印刷物の印刷を行うものとする。規格の詳細については別に示す見本を参考とす

るものとする。 
 
6 校正回数 2 回まで、出力部数 1 枚 
 
7  原稿の入稿方法 紙ベースで入稿する。（別紙：見本参照） 
  
8 仕様 
(1)返信用封筒 
 ア)規格 120×235ｍｍ(ベロ 26ｍｍ) クラフト紙 70ｇ 

イ)年間印刷予定枚数 12,700 枚 
ウ)印刷形態 1c／1c 
エ)加工 3 つ折り 

 オ)納期 別添「令和６年度 市川市子育て給付課 納品スケジュール（予定）」のとおり 
  カ)納品方法 事業名ごと 1,000 枚ずつに梱包して納品すること 
 
(２)返信用封筒（料金受取人払郵便） 
 ア)規格 120×235ｍｍ(ベロ 26ｍｍ) クラフト紙 70ｇ 



イ)年間印刷予定枚数 20,000 枚 
ウ)印刷形態 1c／1c 
エ)加工 3 つ折り 

 オ)納期 別添「令和６年度 市川市子育て給付課 納品スケジュール（予定）」のとおり 
  カ)納品方法 事業名ごと 1,000 枚ずつに梱包して納品すること 

※承認番号、有効差出人期間が記載された原稿については令和６年５月７日までに入稿

するものとする。 
 
 
(3)窓あき封筒通知用 
 ア)規格 120×235ｍｍ(ベロ 26ｍｍ) グラシン窓寸法 45×90ｍｍ 

 長 3 ゴールド 70g テープ付加工 
 イ)年間印刷予定枚数 93,260 枚 
 ウ)印刷形態 1c／0c 
 エ)納期 別添「令和６年度 市川市子育て給付課 納品スケジュール（予定）」のとおり 

オ)納品方法 事業名ごと 1,000 枚ずつに梱包して納品すること 
 
(4)窓あき封筒通知用（転送不要） 
 ア)規格 120×235ｍｍ(ベロ 26ｍｍ) グラシン窓寸法 45×90ｍｍ 

 長 3 ゴールド 70g テープ付加工 
イ) 年間印刷予定枚数 10,000 枚 

 ウ)印刷形態 1c／0c 
 エ)納期 別添「令和６年度 市川市子育て給付課 納品スケジュール（予定）」のとおり 

オ)納品方法 事業名ごと 1,000 枚ずつに梱包して納品すること 
 
(5) 窓あき封筒受給券用 

ア)規格 210×100ｍｍ(ベロ 30ｍｍ) 窓寸法 42×84ｍｍ 
 洋 5 カマスクラフト 70g テープ付加工 
イ)年間印刷予定枚数 22,000 枚 
ウ)印刷形態 １c／0c 
エ)納期 別添「令和６年度 市川市子育て給付課 納品スケジュール（予定）」のとおり 
オ)納品方法 事業名ごと 1,000 枚ずつに梱包して納品すること 

 
9 その他 
(1) 契約者は、本契約の履行上知り得た秘密を第三者に漏らしてはならず、かつ、他の目

的に使用してはならない。また、本契約の履行による個人情報の取扱にあたっては、個人情



報の保護に関する法律を遵守し、個人の権利利益を侵害することのないよう努めなければ

ならない。 
(2) その他不明な点は、担当課職員及び契約課職員と協議し指示に従うものとする。 
(3) この特記仕様書に定めのない事項については、印刷製本請負契約書(「印刷製本請負契

約約款」を含む)に定めるとおりとする。 
(4) 契約者は、暴力団等排除に係る契約解除に関する特約条項を遵守すること。 



令和６年度

市川市　子育て給付課　納品スケジュール（予定）

各事業（内訳）

各事業納品スケジュール ※日付の書いていない月は、その月の最初の平日に納品すること

５月 ６月 ７月 ８月 ９月 １０月 １１月 １２月 １月 ２月 ３月 合計

1,000枚 1,000枚

5月31日

8,400枚 8,400枚

5月31日

300枚 300枚

5月31日

1,000枚 1,000枚 1,000枚 3,000枚

5月31日

20,000枚 20,000枚

6月24日

20,000枚

②　返信用封筒（折りあり）

①　返信用封筒（折りあり）

内容（品名）

児童手当

子ども医療費助成

児童扶養手当

事業名

⑤　返信用封筒（折りあり・受取人払） 20,000枚 児童手当

③　返信用封筒（折りあり） 300枚 ひとり親家庭医療費

⑤

内容（品名） 数量

12,700枚

④

8,400枚

3,000枚

②

1,000枚

①

４月

数量

④　返信用封筒（折りあり）

③

（１）返信用封筒(①②③④)

（２）返信用封筒（受取人払）（⑤）



令和６年度

市川市子育て給付課 納品スケジュール（予定）

各事業（内訳）

各事業納品スケジュール ※日付の書いていない月は、その月の最初の平日に納品すること

４月 ５月 ６月 ７月 ８月 ９月 １０月 １１月 １２月 １月 ２月 ３月 合計

5,000枚 5,000枚 10,000枚

5月31日

7,000枚 6,190枚 13,190枚

5月31日

170枚 170枚

5月31日

3,200枚 3,200枚

5月31日

6,500枚 17,500枚 34,500枚 12,200枚 3,000枚 3,000枚 76,700枚

5月31日

76,700枚

3,200枚

児童手当

①

②

⑤

⑤　長３窓あき封筒（区内特別郵便）

④　長３窓あき封筒（区内特別郵便）

④

③

170枚

13,190枚

内容（品名） 数量

（３）窓あき封筒通知用（転送不要）① 10,000枚

内容（品名） 数量

10,000枚

③　長３窓あき封筒（区内特別郵便）

②　長３窓あき封筒（区内特別郵便）

①　長３窓あき封筒（区内特別郵便・転送不要）

（２）窓あき封筒通知用（②③④⑤） 93,260枚

事業名

児童扶養手当

子ども医療費助成

遺児手当

ひとり親医療費助成



令和６年度

市川市子育て給付課 納品スケジュール（予定）

各事業（内訳）

各事業納品スケジュール ※日付の書いていない月は、その月の最初の平日に納品すること

４月 ５月 ６月 ７月 ８月 ９月 １０月 １１月 １２月 １月 ２月 ３月 合計

10,000枚 6,000枚 16,000枚

5月31日

6,000枚 6,000枚

内容（品名） 数量

（４）窓あき封筒受給券用 22,000枚

内容（品名） 数量 事業名

ひとり親医療費助成

②

②窓あき封筒受給券用 6,000枚

①窓あき封筒受給券用 16,000枚 子ども医療費助成

①



別紙

（１）返信用封筒





（２）返信用封筒（料金受取人払郵便）
※承認番号、差出有効期間を記載した原稿は
令和６年５月３日までに入稿します。





（３）窓あき封筒通知用

（１）返信用封筒





（４）窓あき封筒通知用（転送不要）





（５）窓あき封筒受給券用
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