
総則 この特記仕様書は、社会教育課が市民に公民館の主催講座を案内するために

作成する公民館講座情報紙（ミーティアムガイド）の印刷製本について必要な

事項を定めることを目的とする。

件名 公民館講座情報紙（ミーティアムガイド）の印刷製本

納入場所 社会教育課　外

契約形態 1部あたりの単価契約

契約期間

担当部署 市川市教育委員会　生涯学習部　社会教育課

印刷部数 １回あたり予定部数　83,675部　（年間印刷予定部数167,350部）

※　印刷部数は広報いちかわの最新の折込部数を参考とし、

　　 事前の協議により決定する。

印刷回数 契約期間内に ２回 （９月及び３月を予定）

印刷の目的 市川市にて年２回発行している公民館講座情報紙（ミーティアムガイド）

の印刷及び製本を行うもの。

規格 大きさ タブロイド版 (408mm×273mm）

色 2色刷り（2C/2C)

ページ数 ４頁 

製本方法 二つ折り

紙質 再生上質紙 ・ ５５kg

※調達困難な場合は、担当課と協議の上、再生紙以外の紙質でも可とする。

校正 回数 ３回 （うち１回は色校とする）

出力部数 各３部

原稿の入稿方法 Microsoft Word及びMicrosoft Excelファイルにより入稿 （一部紙原稿あり）

編集・デザイン イラストの作成あり （4点程度）

また、担当の指示に従い、レイアウトの調整を行うこと。

（レイアウトの指定は担当課が行う。）

特記仕様書

令和６年８月１日から令和７年３月３１日



納入について 納入期限 発行時期に応じ、担当課の指定した日とする

秋・冬号　令和６年１０月４日(金)を予定

春・夏号　令和７年３月上旬または中旬を予定

納品方法

納入内訳

部数

部数

スケジュール

印刷データについて

なお、印刷データの著作権は納品時に市川市へ譲渡されるものとする。

その他

製本後、ウイルスチェックを行った上でPDF形式のデータを公民館講座情報紙の
各ページ毎に作成し（計４ファイル）、CD－Rで納品すること。

（１）契約者は、本契約の履行上知り得た秘密を第三者に漏らしてはならず、か
つ、他の目的に使用してはならない。また、本契約の履行による個人情報の取扱
にあたっては、個人情報の保護に関する法律（平成15年法律第57号）を遵守し、
個人の権利利益を侵害することのないよう努めなければならない。
（２）契約者は、暴力団等排除に係る契約解除に関する特約条項を遵守すること。
（３）納品物には、インク写り、裁断面のずれ、傷、その他の汚損等があってはなら
ない。
（４）その他不明な点は、担当課職員及び契約課職員と協議し指示に従うものとす
る。
（５）この特記仕様書に定めのない事項については、印刷製本請負契約書（「印刷
製本請負契約書約款」を含む）に定めるとおりとする。

新聞折込用

市が指定する場所

75,965部

公民館他
配布用

春・夏号　：　契約後の協議により決定する。

公民館他配布用と新聞折込用に分け、下記納入内訳に従い納品す
ること。なお、折込数により納入部数を調整する場合がある。

（発行時期）

（詳細な場所については、新聞折込の委
託業者が決定次第連絡する。）

市川市南八幡２丁目２０番２号　市川市
役所第２庁舎　４階　社会教育課

納品場所

秋・冬号　：　別添「公民館講座情報紙　編集スケジュール」を参照すること。

7,710部

納品場所



社会教育課

■ 印刷業者と社会教育課との作業打合せ

■ 入　稿

社会教育課　→　印刷業者

■ 初校納品

印刷業者　→　社会教育課

初校を各公民館にメール配信

■ 初校返し

社会教育課　→　印刷業者

■ 再校納品

印刷業者　→　社会教育課

再校を各公民館にメール配信

■ 再校返し

社会教育課　→　印刷業者

■ 仕上がり見本等の最終確認

（印刷）

■ 印刷業者→社会教育課

■ 印刷業者 → 新聞折込業者 9月24日(火)

 新聞折込用として　75,965部 ～ 10月2日(水)

■

新聞折込日

8月20日(火)

別添

公民館講座情報紙

※納品日は事前協議により決定するものとする。

令和６年秋・冬号　編集スケジュール

発行日 令和6年10月4日（金）

納品・配布 （新聞折込分）

新聞折込業者  →　新聞販売店

10月5日(土)

 公民館・各施設・駅配布用として　7,710部

9月4日(水)

9月13日(金)

9月18日(水)

納品・配布 （社会教育課納品分）

9月24日(火)

8月30日(金)

原 稿 編 集 関 係 

8月

8月9日(金)
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