
総則

件名 名入り特大封筒の印刷製本

契約方法　 1束あたりの単価契約

担当課 市川市管財部契約課

納入場所 危機管理課　外
「別紙１：特大封筒一覧表」を参照

契約期間 令和７年５月１日～令和７年７月３１日

印刷部数 ６９６束 （１束１００枚）

規格・加工 角２封筒

クラフト８５ｇ／㎡

２４０ｍｍ×３３２ｍｍ

再生紙使用
※調達困難な場合は、担当課と協議の上、再生紙以外の紙質でも可とする。

色　１Ｃ （水色）

センター貼り

版数 １２６版（予定） （標準原稿：１版　各課原稿：１２５版）
※「別紙１：特大封筒一覧表」を参照

入稿方法

また、必要に応じて昨年度のデータを提供する。

校正 ①色校正及び：
書体・ﾚｲｱｳﾄ確認
②本機校正：
③文字校正： １回以上。②の本機校正後に、各所属の担当職員と行うものとする。

印刷データについて

なお、印刷データの著作権は納品時に市川市に譲渡されるものとする。

特記仕様書

　この特記仕様書は各課が使用する名入り特大封筒の印刷製本につい
て必要な事項を定めることを目的とする。

　ＰＤＦ形式及び通常印刷業者にて今回と同等の品質で印刷が可能なソ
フトウエアを使用した印刷用データを納品すること。

ただし、学校については教育総務課が取りまとめのうえ校正を行う。

（色合いについては、別添「市川市シンボルマークマニュアル」に準じるこ
と。）

文字等の書体については、別添「市川市シンボルマークマニュアル」に
準じること。

１回。契約課へ提出後、企画課で確認する。

　納品データには使用したソフトウエアの名称・バージョン・使用したフォ
ントを記載すること。

「標準原稿」は「別紙２：標準特大封筒デザイン」とする。これを基本として
各所属のデザインを作成する。変更箇所は市川市役所の名称からホー
ムページアドレスの部分となる。なお、変更内容については契約業者に
電子データにて提供する。

電子データ（イラストレーターファイル（AI）形式またはPDFファイル形式ま
たはPIGファイル（画像ファイル）形式）にて提供する。

②までを5月20日目処
に校了予定。

３回まで。契約課（及び企画課）にて行う。



納品

その他

　令和７年７月３１日までに「別紙１：特大封筒一覧表」に記載の各所属へ
納品すること。納入日時については、事前に契約課及び各所属の担当
職員と協議すること。

４、受注者は暴力団等排除に係る契約解除に係る特約条項を遵守する
こと。

１、受注者は、本契約の履行上知り得た秘密を第三者に漏らしてはなら
ず、かつ、他の目的に使用してはならない。また、本契約の履行による個
人情報の取扱にあたっては、個人情報の保護に関する法律を遵守し、個
人の権利利益を侵害することのないよう努めなければならない。
２、その他不明な点は、契約課職員及び各所属の担当職員と協議し指
示に従うものとする。
３、この特記仕様書に定めのない事項については、印刷製本請負契約
書（「印刷製本請負契約約款」を含む）に定めるとおりとする。



別紙１：特大封筒一覧表

番号 担当課
標準
原稿

特大封筒（束） 納入場所 版数 備考

1 危機管理課 5 危機管理課 1

2 地域防災課 10 地域防災課 1

3 広報広聴課（タウンミーティング事業） 4 広報広聴課 1

4 秘書課 1 秘書課 1

5 人事課 5 人事課 1

6 職員課 24 職員課 1

7 企画課 1 企画課 1

8 財政課 1 財政課 1

9 税制課 5 税制課 1

10 納税・債権管理課 3 納税・債権管理課 1

11 市民税課 10 市民税課 1

12 固定資産税課 30 固定資産税課（第1庁舎3階） 1

13 管財課 4 管財課（第1庁舎4階） 1

14 文化芸術課（文学ミュージアム） 17 文学ミュージアム（生涯学習センター２階） 1

15 スポーツ計画課 2 スポーツ計画課（第1庁舎4階） 1

16 スポーツ推進課 5 スポーツ推進課（第1庁舎4階） 1

17 スポーツ施設課 2 国府台市民体育館 1

18 NPO・市民活動支援課 1 NPO・市民活動支援課（第1庁舎3階） 1

19 NPO・市民活動支援課（八幡市民交流館） 7 八幡市民交流館 1

20 市民安全課（防犯対策事業） 5 市民安全課（第1庁舎3階）

21 市民安全課（市民マナー条例推進事業） 3 市民安全課（第1庁舎3階）

22 地域共生課（地域共生課事務費） 7 地域共生課（第1庁舎3階）

23 地域共生課（避難行動要支援者対策事業） 1 地域共生課（第1庁舎3階）

24 地域包括支援課 2 地域包括支援課 1

25 介護保険課（介護保険課事務費） 1 介護保険課

26 介護保険課（介護認定審査会費） 25 介護保険課（第1庁舎2階）

27 介護保険課（保険料賦課徴収事務費） 1 介護保険課

28 障がい者支援課 10 障がい者支援課（第1庁舎2階） 1

29 生活支援課 15 生活支援課（第2庁舎） 1

30 市営住宅課 4 市営住宅課 1

31 こども家庭相談課（母子健康診査事業） 8 こども家庭相談課（保健センター） 1

32 子育て給付課 1 子育て給付課 1

33 こども施設入園課 16 こども施設入園課（第1庁舎2階） 1

34 幼保施設管理課 ○ 5 幼保施設管理課

35 発達支援課 2 発達支援課 1

36 保健医療課 1 保健医療課（第1庁舎3階） 1

37 斎場建設課 1 斎場建設課（第1庁舎3階） 1

38 健康支援課（健康診査事業） 10 市川市保健センター　健康支援課 1

39 健康支援課（自殺対策事業） 1 市川市保健センター　健康支援課 1

40 健康支援課（趣旨普及事業） 1 市川市保健センター　健康支援課 1

41 健康支援課（予防接種事業） 7 市川市保健センター　健康支援課 1

42 国保年金課(国保年金課事務費) 2 国保年金課　（第1庁舎2階）

43 国保年金課(資格給付事務費) 2 国保年金課　（第1庁舎2階）

44 国保年金課(賦課徴収事務費) 3 国保年金課　（第1庁舎2階）

45 総合環境課(清掃総務費） 1 総合環境課

46 総合環境課事務費（環境総務費） 1 総合環境課

47 総合環境課(環境審議会運営事業） 1 総合環境課

48 総合環境課(スマートハウス普及促進事業） 1 総合環境課

49 自然環境課（自然環境課事務費） 3 自然環境課（第2庁舎3階）

50 自然環境課（行徳野鳥観察舎等管理運営事業） 2 市川市行徳野鳥観察舎

51 自然環境課（狂犬病予防事業） 1 自然環境課（第2庁舎3階）

52 生活環境保全課 1 生活環境保全課（第2庁舎3階） 1

53 清掃事業課（大型ごみ収集運搬事業） 10 清掃事業課(クリーンセンター3階) 1

54 商工課（労働諸費事務費） 1 勤労福祉センター2階 1

55 商工課（商工業振興課事務費） 5 商工課（第1庁舎3階） 1

56 商工課（商工課事務費） 2 商工課（グランドターミナルタワー本八幡） 1

57 デジタル地域通貨推進課 3 デジタル地域通貨推進課（第1庁舎2階） 1

58 農政課(体験農園事業) 1 農政課 1

59 街づくり計画課 3 街づくり計画課 1

60 街づくり整備課 15 街づくり整備課 1

61 公園緑地課 15 公園緑地課 1

62 道路管理課 1 道路管理課 1

63 道路建設課 5 道路建設課（第2庁舎） 1

64 下水道経営課（水洗化普及事業） 16 下水道経営課

65 下水道経営課(下水道経営課事務費) 2 下水道経営課

66 下水道建設課 10 下水道建設課（第2庁舎3階） 1

1

1

1

1

1

1

1



別紙１：特大封筒一覧表

番号 担当課
標準
原稿

特大封筒（束） 納入場所 版数 備考

67 議会事務局庶務課 10 議会事務局 1

68 保健体育課(保健体育課事務費) 5 保健体育課（第2庁舎4階） 1

69 学校地域連携推進課（放課後保育クラブ運営事業） 3 学校地域連携推進課（第２庁舎4階） 1

70 学校地域連携推進課（学校地域連携推進課事務費） 7 学校地域連携推進課（第２庁舎4階） 1

71 教育センター 6 教育センター 1

72 教育センター（少年センター） 7 少年センター 1

73 教育総務課 2 教育総務課 1

74 教育政策課 1 教育政策課 1

75 生涯学習振興課 1 生涯学習振興課 1

76 文化財課(考古博物館) 1 考古博物館 1

77 文化財課(文化財グループ) 1 文化財課（第２庁舎4階） 1

78 文化財課（歴史博物館） 5 市川歴史博物館 1

79 消防総務課 5 消防総務課（消防局） 1

市川小学校 10 市川小学校 1

真間小学校 5 真間小学校 1

中山小学校 4 中山小学校 1

八幡小学校 10 八幡小学校 1

国分小学校 5 国分小学校 1

大柏小学校 5 大柏小学校 1

宮田小学校 6 宮田小学校 1

冨貴島小学校 5 冨貴島小学校 1

若宮小学校 5 若宮小学校 1

国府台小学校 7 国府台小学校 1

平田小学校 7 平田小学校 1

鬼高小学校 5 鬼高小学校 1

菅野小学校 6 菅野小学校 1

行徳小学校 4 行徳小学校 1

信篤小学校 5 信篤小学校 1

稲荷木小学校 4 稲荷木小学校 1

南行徳小学校 5 南行徳小学校 1

鶴指小学校 2 鶴指小学校 1

二俣小学校 5 二俣小学校 1

中国分小学校 5 中国分小学校 1

北方小学校 10 北方小学校 1

新浜小学校 6 新浜小学校 1

富美浜小学校 8 富美浜小学校 1

柏井小学校 3 柏井小学校 1

大洲小学校 4 大洲小学校 1

幸小学校 2 幸小学校 1

新井小学校 4 新井小学校 1

南新浜小学校 5 南新浜小学校 5

大野小学校 5 大野小学校 5

塩焼小学校 10 塩焼小学校 1

稲越小学校 2 稲越小学校 1

大和田小学校 5 大和田小学校 1

福栄小学校 5 福栄小学校 1

妙典小学校 9 妙典小学校 1

第一中学校 5 第一中学校 1

第二中学校 6 第二中学校 1

第三中学校 8 第三中学校 1

第四中学校 1 第四中学校 1

第五中学校 4 第五中学校 1

第六中学校 5 第六中学校 1

第七中学校 5 第七中学校 1

第八中学校 7 第八中学校 1

下貝塚中学校 5 下貝塚中学校 1

高谷中学校 1 高谷中学校 1

福栄中学校 6 福栄中学校 1

東国分中学校 4 東国分中学校 1

大洲中学校 5 大洲中学校 1

塩浜学園（後期） 5 塩浜学園（後期） 1

南行徳中学校 5 南行徳中学校 1

妙典中学校 5 妙典中学校 1

須和田の丘支援学校（稲越校舎） 6 須和田の丘支援学校（稲越校舎） 1

計 696          125

81

80



別紙２：標準 特大封筒デザイン
シンボルマーク（単色）
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