
（長期継続契約）学校図書等配送業務委託仕様書 

 

 この仕様書は、市川市（以下「委託者」という。）が発注する下記の業務に関して、

受託者が該当業務を履行するために必要な事項を定めるものとする。 

 

１ 件  名   （長期継続契約）学校図書等配送業務委託 

 

２ 業務目的   本業務は、市川市教育センター及び市川市中央図書館、並びに市

川市立幼稚園、市川市立小学校・中学校・義務教育学校・特別支援

学校（以下「学校等」という。）との間における図書等の集配を確実

に実施することで、学校図書館を中心とする学校教育機能を高める

ことを目的とする。 

 

３ 委託場所   市川市鬼高１丁目１番４号 市川市教育センター 含む６３箇所 

 

４ 契約期間   令和７年６月１日から令和１０年５月３１日まで 

 

５ 業務内容及び実施方法 

（１）集配場所 

   委託者が定める集配場所は、別紙１の通りとする。 

（２）集配コース 

   委託者が定める集配コースは、別紙２の通りとする。 

（３）集配物の種類 

   集配物は、次に掲げるもの（以下「図書等」という。）とする。 

   ・図書、書類、消耗品等 

（４）集配方法 

①受託者は、学校等に配送する図書等とコース別物流配送表（別紙３の通り）を配

送日当日に委託者より受領し、内容を確認したのち、市川市中央図書館を出発す

るものとする。 

②学校等に到着後、学校等が指定した場所に、委託者から受領した図書等を受け 

渡し、当該学校の確認を受け、コース別物流配送表に当該学校等職員のサインま

たは押印を受けるものとする。このとき、他の学校等から指定された学校等へ配

送する図書等があった場合、同様の処理を行うものとする。 

③受託者は、学校等から他校及び市川市中央図書館に配送する図書等を確認し、受

領するものとする。 

④受託者は、配送日当日の業務終了後、午後５時までに全学校等のコース別物流図

書配送表を委託者へ提出するものとする。 
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（５）集配経路等 

①市川市中央図書館を起点とし、学校等を一巡して教育センターを終点とする２コ 

ース（別紙２の通り）を運行する。但し、交通事情その他の突発的な事由により 

業務が困難なとき、受託者は委託者と協議を行い変更することができるものとす 

る。 

②配送の進捗状況について、折り返しの配送前（柏井小学校出発前）に委託者へ連 

絡を入れるものとする。 

③指定する時間までに業務が終了しない場合は、午後４時前までに委託者に連絡し、 

委託者と協議を行い、受託者の負担により引き続き作業を行うか、当該学校等の 

了解のもと翌営業日（学校開校日）に作業を終了させるものとする。 

④回収の不備等の疑義が生じた場合、その都度対応について協議するものとする。 

 

６ 事故等に関する措置 

（１）文書など集配物が汚れたり、濡れたりしないよう十分配慮すること。また、文

書など集配物の滅失、著しい毀損を発見した時は、直ちに委託者へ報告するも

のとする。 

（２）受託者は、業務履行に伴って事故が生じた場合には、直ちに委託者及び所管警

察署その他関係機関に報告するとともに応急処置を講ずるものとする。 

（３）集配業務中に発生した事故及び図書等の盗難によって生じた一切の損害は受託

者が賠償するものとする。 

（４）受託者は、業務遂行に当たり、委託者又は第三者に損害を与えた場合は、委託

者の責に起因する事由による場合を除いて、その損害賠償の責任を負わなけれ

ばならない。賠償額については委託者に損害を与えた場合は委託者と受託者が

協議の上、これを決定し、第三者に損害を与えた場合は受託者と第三者間で協

議、解決するものとする。  

（５）受託者は、損害賠償保険への加入等、事故等発生に賠償できるよう必要な措置

を講じるものとする。 

 

７ 添付書類 

（１）別紙１ 配送施設一覧 

（２）別紙２ 図書物流コース表 

（３）別紙３ コース別物流配送表（A コース、B コース） 

（４）別紙４ 令和７年度ネットワーク図書の配送実施予定表 

       令和８年度、令和９年度、令和１０年度については、別紙４の欄外を

参照のこと 

（５）別紙５ 業務報告書 

（６）別紙６ 完了届（委託期間終了日に提出すること） 
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８ 業務実施日及び時間 

（１）実施日 

原則として、委託者が指定する日とする。（別紙４「令和７年度ネットワーク図

書の配送実施予定表」参照） 

【年間業務実施予定数】 

・令和７年度 ６２日 ・令和８年度 ７０日 ・令和９年度 ７０日 

・令和１０年度 ８日 

また、委託者が指定する夏休み、冬休み、その他長期休業中等は実施しない。 

（２）業務は、原則として、午前８時００分に開始し午後５時００分までに終了する

ものとする。但し、学校への受け渡しは午前８時１５分以降とする。 

（３）上記の実施日、実施時間については、委託者と受託者の両者合意のうえ変更す

ることができるものとする。 

 

９ 業務実施体制 

（１）車両２台は、受託者が用意するものとする。 

  ただし、以下の形式の車両は、使用しないものとする。 

①二輪車、特殊車両その他業務遂行にふさわしくないと認められるもの。 

②集配物が外部より見ることができるもの。 

③トラック等で荷台部分の覆いがないもの（幌で覆われているものも含む）。 

④不正改造を施してあるもの、その他業務遂行にふさわしくないと認められる 

もの。  

（２）車両に関する経費は全て受託者の負担とする。 

 

１０ 提出書類 

   以下の書類について、業務開始日の７日前までに提出すること。ただし、提出

後に人員や車両等の変更が必要になった場合は、業務に従事する前に、該当する

書類について再提出すること。 

（１）業務従事者名簿及び普通自動車運転免許証の写し  

   ※業務従事者名簿には、連絡がとれる連絡先を明記すること 

   ※担当者が変わった場合または、自動車検査証や保険等の更新が行われた場合

は、その都度業務従事者名簿の提出をすること 

（２）自動車検査証の写し               

（３）自動車損害賠償責任保険、自動車保険証の写し   
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１１ 報告書類 

（１）コース別物流配送表（別紙３）  実施日の午後５時までに提出すること 

（２）業務報告書（別紙５）   毎月の最終業務実施日に提出すること 

（３）完了届（別紙６）          委託期間終了日に提出すること 

 

１２ その他 

（１）業務実施日の集配業務は、市川市専用便とし委託者以外の依頼者から請負った

配送物との混合配送は行わないものとする。 

（２）委託者は、受託者の業務が不適当と認められる場合は、その理由を明示し業務

の改善を受託者に求めることができる。 

（３）受託者は、業務の履行による個人情報の取扱いに当たっては、個人情報の保護

に関する法律を遵守し、個人の権利利益を侵害することのないよう努めなけれ

ばならない。 

（４）受託者は、業務の履行上知り得た秘密を第三者に洩らしてはならず、かつ、他

の目的に使用してはならない。契約終了後も同様とする。 

（５）業務の履行に当たっては、道路交通法、労働基準法その他関係法令を遵守しな

ければならない。 

（６）この仕様書に定めのない事項及び疑義の生じた事項は、委託者と受託者がその

都度協議の上、決定するものとする。 
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別紙1

1 第七中学校 市川市末広1丁目1番48号 33 柏井小学校 市川市柏井町1丁目1149番地1
2 南行徳小学校 市川市欠真間1丁目6番38号 34 大柏小学校 市川市大野町2丁目1877番地
3 南行徳幼稚園 市川市欠真間1丁目6番15号 35 第五中学校 市川市大野町3丁目1993番地
4 新井小学校 市川市新井1丁目18番13号 36 大町小学校 市川市大町84番地10号
5 塩浜学園 市川市塩浜4丁目5番1号 37 第三中学校 市川市曽谷3丁目2番1号
6 南行徳中学校 市川市南行徳2丁目2番2号 38 須和田の丘支援学校稲越校舎 市川市稲越3丁目21番8号
7 福栄小学校 市川市南行徳2丁目2番1号 39 稲越小学校 市川市稲越3丁目21番8号
8 富美浜小学校 市川市南行徳2丁目3番1号 40 中国分小学校 市川市中国分1丁目22番1号
9 福栄中学校 市川市福栄3丁目4番1号 41 第一中学校 市川市国府台2丁目7番1号
10 南新浜小学校 市川市新浜1丁目26番1号 42 国府台小学校 市川市国府台5丁目25番4号
11 新浜幼稚園 市川市行徳駅前4丁目5番2号 43 国分小学校 市川市東国分2丁目4番1号
12 新浜小学校 市川市行徳駅前4丁目5番1号 44 東国分中学校 市川市東国分3丁目5番1号
13 幸小学校 市川市幸1丁目11番1号 45 曽谷小学校 市川市曽谷7丁目18番1号
14 塩焼小学校 市川市塩焼5丁目9番8号 46 百合台小学校 市川市曽谷6丁目10番1号
15 塩焼幼稚園 市川市塩焼5丁目9番1号 47 百合台幼稚園 市川市曽谷6丁目10番1号
16 妙典中学校 市川市妙典5丁目22番1号 48 菅野小学校 市川市菅野6丁目14番1号
17 行徳小学校 市川市富浜1丁目1番40号 49 第二中学校 市川市須和田2丁目34番1号
18 妙典小学校 市川市妙典2丁目14番2号 50 須和田の丘支援学校 市川市須和田2丁目34番1号
19 二俣小学校 市川市二俣678番地 51 真間小学校 市川市真間4丁目1番1号
20 高谷中学校 市川市高谷1627番地4号 52 市川小学校 市川市市川2丁目32番5号
21 信篤小学校 市川市原木2丁目16番1号 53 宮田小学校 市川市新田4丁目8番15号
22 信篤幼稚園 市川市高谷1丁目8番1号 54 大洲小学校 市川市大洲4丁目18番1号
23 第六中学校 市川市鬼高3丁目16番1号 55 大洲中学校 市川市大洲4丁目21番5号
24 鬼高小学校 市川市鬼高2丁目13番5号 56 大洲幼稚園 市川市大洲4丁目3番12号
25 冨貴島小学校 市川市八幡6丁目10番11号 57 第八中学校 市川市大和田4丁目9番1号
26 中山小学校 市川市中山1丁目1番5号 58 鶴指小学校 市川市大和田4丁目11番1号
27 第四中学校 市川市中山1丁目11番1号 59 平田小学校 市川市平田3丁目28番1号
28 若宮小学校 市川市若宮3丁目54番10号 60 八幡小学校 市川市八幡3丁目24番1号
29 北方小学校 市川市北方町4丁目1356番地1 61 大和田小学校 市川市大和田1丁目1番3号
30 宮久保小学校 市川市宮久保5丁目7番1号 62 稲荷木小学校 市川市稲荷木1丁目14番1号
31 下貝塚中学校 市川市下貝塚3丁目13番1号 63 市川市中央図書館 市川市鬼高1丁目1番4号
32 大野小学校 市川市南大野1丁目42番1号 64 市川市教育センター 市川市鬼高1丁目1番4号

配送施設一覧

No No 施設名 住所施設名 住所



63 市川市中央図書館 8:00予定 63 市川市中央図書館 8:00予定
1 第七中 62 稲荷木小
2 南行徳小 61 大和田小
3 南行徳幼稚園 水曜日のみ 60 八幡小
4 新井小 59 平田小
5 塩浜学園 58 鶴指小
6 南行徳中 57 第八中
7 福栄小 56 大洲幼稚園 水曜日のみ
8 富美浜小 55 大洲中
9 福栄中 54 大洲小
10 南新浜小 53 宮田小
11 新浜幼稚園 水曜日のみ 52 市川小
12 新浜小 51 真間小
13 幸小 50 須和田の丘支援学校
14 塩焼小 49 第二中
15 塩焼幼稚園 水曜日のみ 48 菅野小
16 妙典中 47 百合台幼稚園 水曜日のみ
17 行徳小 46 百合台小
18 妙典小 45 曽谷小
19 二俣小 44 東国分中
20 高谷中 43 国分小
21 信篤小 42 国府台小
22 信篤幼稚園 水曜日のみ 41 第一中
23 第六中 40 中国分小
24 鬼高小 39 稲越小
25 冨貴島小 38 須和田の丘支援学校稲越校舎

26 中山小 37 第三中
27 第四中 36 大町小
28 若宮小 35 第五中
29 北方小 34 大柏小

30 宮久保小 33 柏井小
２台が合流。Aコース・Bコースへ配送
する物の積み直しを行う。

31 下貝塚中 34 大柏小
32 大野小 35 第五中

33 柏井小
２台が合流。Aコース・Bコースへ配送
する物の積み直しを行う。 36 大町小

32 大野小 37 第三中
31 下貝塚中 38 須和田の丘支援学校稲越校舎

30 宮久保小 39 稲越小
29 北方小 40 中国分小
28 若宮小 41 第一中
27 第四中 42 国府台小
26 中山小 43 国分小
25 冨貴島小 44 東国分中
24 鬼高小 45 曽谷小
23 第六中 46 百合台小
22 信篤幼稚園 水曜日のみ 47 百合台幼稚園 水曜日のみ
21 信篤小 48 菅野小
20 高谷中 49 第二中
19 二俣小 50 須和田の丘支援学校
18 妙典小 51 真間小
17 行徳小 52 市川小
16 妙典中 53 宮田小
15 塩焼幼稚園 水曜日のみ 54 大洲小
14 塩焼小 55 大洲中
13 幸小 56 大洲幼稚園 水曜日のみ
12 新浜小 57 第八中
11 新浜幼稚園 水曜日のみ 58 鶴指小
10 南新浜小 59 平田小
9 福栄中 60 八幡小
8 富美浜小 61 大和田小
7 福栄小 62 稲荷木小
6 南行徳中 63 市川市中央図書館
5 塩浜学園 64 市川市教育センター 17:00までに到着
4 新井小
3 南行徳幼稚園 水曜日のみ
2 南行徳小
1 第七中
63 市川市中央図書館
64 市川市教育センター 17:00までに到着

別紙2

物流Ａコース 物流Ｂコース

図書物流コース表
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配送
code

配送先
曜
日

貸出
冊数

返却
冊数

空袋・書類
希望票

サイン
配送
code

配送先
曜
日

貸出
冊数

返却
冊数

空袋・書類
希望票

サイン

1 第七中 33 かしわい小

2 みなみぎょうとく小 34 おおがしわ小

3 南行徳幼稚園 水 35 第五中

4 あらい小 36 おおまち小

5 塩浜学園 37 第三中

6 南行徳中 38 須和田の丘支援学校稲越校舎

7 ふくえい小 39 いなごし小

8 ふみはま小 40 なかこくぶん小

9 福栄中 41 第一中

10 みなみにいはま小 42 こうのだい小

11 新浜幼稚園 水 43 こくぶん小

12 にいはま小 44 東国分中

13 さいわい小 45 そや小

14 しおやき小 46 ゆりだい小

15 塩焼幼稚園 水 47 百合台幼稚園 水

16 妙典中 48 すがの小

17 ぎょうとく小 49 第二中

18 みょうでん小 50 須和田の丘支援学校

19 ふたまた小 51 まま小

20 高谷中 52 いちかわ小

21 しんとく小 53 みやた小

22 信篤幼稚園 水 54 おおす小

23 第六中 55 大洲中

24 おにたか小 56 大洲幼稚園 水

25 ふきじま小 57 第八中

26 なかやま小 58 つるさし小

27 第四中 59 ひらた小

28 わかみや小 60 やわた小

29 きたかた小 61 おおわだ小

30 みやくぼ小 62 とうかぎ小

31 下貝塚中 63 市川市中央図書館

32 おおの小 64 市川市教育ｾﾝﾀｰ

Ａコース 　年　　月　　日配送元：
コース別物流配送表

業務従事者名

時　　　　　分
発送時刻
(市川市中央図書館)

車両番号

到着時刻
(市川市教育センター)

印　

時　　　　　分

発送場所から
到着拠点までの走行距離 ｋｍ 日付 　　　年　　　月　　　日
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配送
code

配送先
曜
日

貸出
冊数

返却
冊数

空袋・書類
希望票

サイン
配送
code

曜
日

貸出
冊数

返却
冊数

空袋・書類
希望票

サイン

62 とうかぎ小 30 みやくぼ小

61 おおわだ小 29 きたかた小

60 やわた小 28 わかみや小

59 ひらた小 27 第四中

58 つるさし小 26 なかやま小

57 第八中 25 ふきじま小

56 大洲幼稚園 水 24 おにたか小

55 大洲中 23 第六中

54 おおす小 22 信篤幼稚園 水

53 みやた小 21 しんとく小

52 いちかわ小 20 高谷中

51 まま小 19 ふたまた小

50 須和田の丘支援学校 18 みょうでん小

49 第二中 17 ぎょうとく小

48 すがの小 16 妙典中

47 百合台幼稚園 水 15 塩焼幼稚園 水

46 ゆりだい小 14 しおやき小

45 そや小 13 さいわい小

44 東国分中 12 にいはま小

43 こくぶん小 11 新浜幼稚園 水

42 こうのだい小 10 みなみにいはま小

41 第一中 9 福栄中

40 なかこくぶ小 8 ふみはま小

39 いなごし小 7 ふくえい小

38 須和田の丘支援学校稲越校舎 6 南行徳中

37 第三中 5 塩浜学園

36 おおまち小 4 あらい小

35 第五中 3 南行徳幼稚園 水

34 おおがしわ小 2 みなみぎょうとく小

33 かしわい小 1 第七中

32 おおの小 63 市川市中央図書館

31 下貝塚中 64 市川市教育ｾﾝﾀｰ

時　　　　　分
発送時刻
(市川市中央図書館)

車両番号

到着時刻
(市川市教育センター)

印　

時　　　　　分

発送場所から
到着拠点までの走行距離 ｋｍ 日付 　　　年　　　月　　　日

Ｂコース 　年　　月　　日配送元：
コース別物流配送表

業務従事者名
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通算 月日 曜 通算 月日 曜 通算 月日 曜

1 6月4日 水 14 9月3日 水 44 1月9日 金

2 6月6日 金 15 9月5日 金 45 1月14日 水

3 6月11日 水 16 9月10日 水 46 1月16日 金

4 6月13日 金 17 9月12日 金 47 1月21日 水

5 6月18日 水 18 9月17日 水 48 1月23日 金

6 6月20日 金 19 9月19日 金 49 1月28日 水

7 6月25日 水 20 9月26日 金 50 1月30日 金

8 6月27日 金 21 10月1日 水 51 2月4日 水

9 7月2日 水 22 10月3日 金 52 2月6日 金

10 7月4日 金 23 10月8日 水 53 2月13日 金

11 7月9日 水 24 10月10日 金 54 2月18日 水

12 7月11日 金 25 10月17日 金 55 2月20日 金

13 7月16日 水 26 10月22日 水 56 2月25日 水

27 10月24日 金 57 2月27日 金

28 10月29日 水 58 3月4日 水

29 10月31日 金 59 3月6日 金

30 11月5日 水 60 3月11日 水

31 11月7日 金 61 3月13日 金

32 11月12日 水 62 3月18日 水

33 11月14日 金

34 11月19日 水

35 11月21日 金

36 11月26日 水

37 11月28日 金

38 12月3日 水

39 12月5日 金 ○祝日は、物流がありません。

40 12月10日 水

41 12月12日 金

42 12月17日 水

43 12月19日 金

令和７年度　ネットワーク図書の配送実施予定表
※当日の朝８時１５分までに、配送の「あり」「なし」の表示を出してください。

配送荷物がある日は、当日の朝８時１５分までに分かりやすい場所に荷物を出してください。

１学期 ２学期 ３学期

【注意】

諸事情によって日程変更になる場合があります。
【物流についてのお問い合わせ先】　　学校図書館支援センター(教育センター) 320-3335

※令和８年度　年間７０回　※令和９年度　年間７０回　※令和１０年度　８回（４・５月分）
※原則週２回
※配送車は２台（Aコース、Bコース）
※夏休み期間中は配送業務なし

〇印のついた日に回収します。
6月 13・18・20・25・27日
7月  2・ 4・ 9・11・16日

【学級文庫回収予定日】

○幼稚園は、水曜日のみの配送と
なります。

○配送日が代休にあたる学校は、
事前にご連絡ください。

○図書以外の物を配送する場合は
教育センターにご連絡ください。
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業務報告書 

 

                    令和 年  月  日 

 

  

市川市長 様 

 

              住所  

  

           氏名   

                  

 

 

下記の通り、報告いたします。 

 

 

１ 件    名 （長期継続契約）学校図書等配送業務委託（  年度 月分） 

 

 

２ 施工（納入）場所   市川市鬼高 1丁目 1番 4号 市川市教育センター 

             含む６３箇所 

 

 

３ 契 約 年 月 日   令和  年  月  日 

 

 

４ 委 託 金 額      円 

 

 

５ 報 告 年 月 日   令和  年  月  日 



市　川　市　長

印

下記のとおり業務が完了したので、届出をします。

1.

2.

3. 令和 年 月 日

4. 円
（単価契約の場合は「委託金額」を選び、総額を記入してください）

令和 年 月 日 から
5.

令和 年 月 日 まで

6. 令和 年 月 日
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委託金額

委託事務（事業名）

令和　　　年　　　月　　　日

委託期間

完了年月日

施行（納入）場所

契約年月日

完　了　届

住　　　　所　

氏　　　　名　


