オンライン講座　メール文例　【①申し込み受付】
※以下は一例です。必要な文章を加除訂正してお使いください。

件名
○○学校　家庭教育学級オンライン講座　申し込み受付のお知らせ

本文
　このたびは、「○○（講座名）」にお申し込みいただき、ありがとうございます。当日のご参加をお待ちしております。
つきましては、以下の「お知らせおよびお願い」をお読みください。

【お知らせおよびお願い】
・ご自身でご用意いただいたパソコン・タブレット・スマートフォン等の機器を利用しての参加となります。

・参加費は無料ですが、通信料は参加者負担となります。Wi-Fiなどのインターネット環境での利用をおすすめします。（Wi-Fiの環境によっては通信料がかかる場合があります。）

・ログインに必要なID等のアクセス情報につきましては、○月○日を目安にお送りします。講座の2日前（○月○日）までにメールが届いていない場合は、○○（Tel :   ／ Mail :   ）までご連絡ください。

・記録のため、写真撮影を行います。写真は広報紙に使用させていただきますが、参加者のお顔が出ることはありません。ご了承ください。

・講座の録音や録画、画面の撮影等はご遠慮ください。

・事前にZoomのアプリケーションのダウンロードをお願いいたします。

・初めてオンライン講座をご受講いただく方向けに、○月○日（○）の○時から約30分間、接続テストを行います。操作に不安をお持ちの方はぜひご参加ください。接続テストの参加方法については、アクセス情報をお送りする際にご案内いたします。　　＊接続テストは、やらなければ
いけないわけではありません。


ご不明な点がございましたら、下記問い合わせ先までご連絡ください。

[bookmark: _GoBack]〈お問い合わせ先〉
○○　□□
電話： 
メール：　（返信に１～２日かかる場合があります）
