
 
令和６年度会計年度任用職員募集要項【行徳支所】

1.課名 南行徳市民センター 

2.職種 市民センター窓口事務補助 

3.勤務場所 南行徳市民センター 

4.業務内容 ①住民記録窓口 

②マイナンバー窓口 

③税福祉窓口における受付業務及び申請書等の審査業務、電話対応業務等 

5.勤務形態 週４日（平日） 

6.勤務時間 8 時 40 分 ～ 17 時 10 分 

7.休憩時間 11 時 30 分 ～ 14 時 30 分のうち 1 時間 

8.給料 時給 1,115 円 

9.休日 土日祝日 

・12 月 29 日～1 月 3 日 

10.募集人数 2 名 

11.必要な資格 なし 

12.応募要件・ 

 求めるスキルなど 

・窓口にて冷静かつ、適正な対応ができる方 

・各業務に関連する法令及び制度等を理解できる方 

13.問い合わせ先 047-359-6951 

14.願書郵送先 〒272-0138 

市川市南行徳１－２１－１ 

15.応募 URL なし（願書は郵送もしくは持ち込みでの受付） 



 
令和６年度会計年度任用職員募集要項【行徳支所】

1.課名 南行徳市民センター 

2.職種 南行徳市民談話室事務補助 

3.勤務場所 南行徳市民談話室（南行徳市民センター３階） 

4.業務内容 南行徳市民談話室における窓口受付及び貸室関連業務等 

5.勤務形態 週３日程度。１か月あたり１２日程度勤務、うち遅番勤務７日程度。早番

勤務５日程度 

6.勤務時間 交代シフト制 

①早番 8 時 30 分 ～ 17 時 

②遅番 16 時 45 分 ～ 21 時 15 分 

7.休憩時間 ①早番勤務の場合  11 時 30 分 ～ 13 時 30 分のうち 1 時間 

②遅番勤務の場合 休憩無し 

8.給料 時給 1,115 円 

9.休日 ・最終月曜日 

・12 月 28 日～1 月 4 日 

10.募集人数 1 名 

11.必要な資格 なし 

12.応募要件・ 

 求めるスキルなど 

・窓口にて冷静かつ、適正な対応ができる方 

・パソコン（ワード・エクセル・メールソフト等）の操作ができる方 

13.問い合わせ先 047-359-6951 

14.願書郵送先 〒272-0138 

市川市南行徳１－２１－１ 

15.応募 URL なし（願書は郵送もしくは持ち込みでの受付） 



 
令和６年度会計年度任用職員募集要項【行徳支所】

1.課名 市民課（受付グループ） 

2.職種 事務補助 

3.勤務場所 行徳支所 

4.業務内容 ・窓口業務 

（証明交付、住民異動、会計処理等） 

・記載案内業務 など 

5.勤務形態 週４日（平日） 1 日 7.5 時間 

6.勤務時間 8 時 45 分～17 時 15 分 

7.休憩時間 11 時 00 分～14 時 00 分のうち 1 時間 

8.給料 時給 1,115 円 

9.休日 土日祝日 

10.募集人数 2 名 

11.必要な資格 なし 

12.応募要件・ 

 求めるスキルなど 

パソコン操作が可能な方（入力程度） 

13.問い合わせ先 047-359-1117 

14.願書郵送先 〒272-0192 

市川市末広１－１－３１ 

15.応募 URL なし（願書は郵送もしくは持ち込みでの受付） 



 
令和６年度会計年度任用職員募集要項【行徳支所】

1.課名 市民課（記録グループ） 

2.職種 事務補助 

3.勤務場所 行徳支所 

4.業務内容 マイナンバーに関する業務全般（窓口・電話対応等） 

5.勤務形態 週４日（平日） 1 日 7.5 時間 

6.勤務時間 8 時 45 分～17 時 15 分 

7.休憩時間 11 時 00 分～14 時 00 分のうち 1 時間 

8.給料 時給 1,115 円 

9.休日 土日祝日 

10.募集人数 4 名 

11.必要な資格 なし 

12.応募要件・ 

 求めるスキルなど 

パソコン操作が可能な方（入力程度） 

13.問い合わせ先 047-359-1116 

14.願書郵送先 〒272-0192 

市川市末広１－１－３１ 

15.応募 URL なし（願書は郵送もしくは持ち込みでの受付） 



 
令和６年度会計年度任用職員募集要項【行徳支所】

1.課名 市民課 

2.職種 事務補助(旅券業務) 

3.勤務場所 行徳パスポートセンター 

4.業務内容 パスポート申請受付・交付など 

5.勤務形態 週４日（平日・日曜日） 

１日 7.5 時間 

但し火・木曜日のみ遅番勤務(10:15～18:45)の場合あり 

6.勤務時間 8 時 45 分 ～ 18 時 45 分のうち 7.5 時間(交替制) 

7.休憩時間 11 時 00 分 ～ 15 時 00 分のうち一時間(交替制) 

 

8.給料 時給 1,115 円 

9.休日 土祝日 

10.募集人数 6 人程度名 

11.必要な資格 なし 

12.応募要件・ 

 求めるスキルなど 

・Excel、Word など簡単なパソコン操作ができる方 

・交替制のため月に１回程度日曜日に勤務できる方 

・交替制のため月に 2 回程度午後 6 時 45 分まで勤務できる方 

13.問い合わせ先 047-711-0451 

14.願書郵送先 〒272-0111 

市川市妙典５－３－１ 

イオン市川妙典店１番街３階 

15.応募 URL なし（願書は郵送もしくは持ち込みでの受付） 



 
令和６年度会計年度任用職員募集要項【行徳支所】

1.課名 総務課 

2.職種 事務補助 

3.勤務場所 行徳支所 

4.業務内容 ハチの巣の駆除、カラスの巣の撤去など 

5.勤務形態 週３日（平日） 

6.勤務時間 8 時 40 分 ～ 17 時 25 分 

7.休憩時間 12 時 00 分 ～ 13 時 00 分 

8.給料 時給 1,115 円 

9.休日 土日祝日 

10.募集人数 1 名 

11.必要な資格 なし 

12.応募要件・ 

 求めるスキルなど 

スズメバチの巣を駆除できる方 

13.問い合わせ先 047-359-1114 

14.願書郵送先 〒272-0192 

市川市末広 1－1－31 

15.応募 URL なし（願書は郵送もしくは持ち込みでの受付） 


