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団体・利用者登録の流れ

市民活動団体・事業者 市川市

団体登録申請

審査・承認

承認メール
本登録URL送付

団体・利用者登録

審査・承認

承認メール
ログインID送付

パスワード設定
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０１．団体・利用者登録

１
サイト（ https://ichikawa.genki365.jp/ ）に
アクセスし、最上部にある「新規登録」-「団体
登録申請」をクリックしてください。

２ 「登録する」をクリックしてください。
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０１．団体・利用者登録

３
必要事項を入力し、「確認する」をクリックしてく
ださい。※入力したメールアドレス宛に登録情報を
送付いたしますので、正しくご入力ください。
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０１．団体・利用者登録

４
入力事項を入力し、「送信する」をクリックしてく
ださい。

５
事務局にて審査後、承認メールを送付いたします。
メール内記載のURL（登録フォーム）をクリックし
てください。
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０１．団体・利用者登録

６
URLより団体登録フォームを開き、必要項目を入力
してください。

事務局情報にある「団体事務アカウントとしても登
録する」に必ずチェックした状態にしてください。

ログインIDは任意になります。登録後のID変更はで
きませんので、ご注意ください。

事務局情報のメールアドレス宛に登録情報を送付い
たしますので、必ずご入力ください。

6



０１．団体・利用者登録

７ 登録が完了すると、下記のメールが送付されます。

８ 事務局にて審査後、下記のメールが送付されます。
団体登録の手続きは完了となります。記載されたロ
グインIDにてパスワードの設定をお願いいたします。
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０１．団体・利用者登録

９
メールに記載されているパスワード設定画面を開い
てください。登録したメールアドレスを入力し、
「リセット」をクリックしてください。

10
入力したメールアドレス宛に、下記のメールが届き
ます。URLをクリックし、パスワードを再設定して
ください。
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０１．団体・利用者登録

11
パスワードを入力し、「リセット」ボタンをクリッ
クしてください。
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０2．ログイン方法

１
管理サイトにアクセスし、ユーザーID、パスワード
を入力し、ログインをクリックしてください。

２ 登録したメールアドレス宛に、以下のメー
ルが届きます。
※５桁の確認コードをご確認ください。
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０2．ログイン方法

３
確認用コードを入力し、ログインをクリックしてく
ださい。

４
下記のような管理画面で表示されれば、ログイン完
了です。
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０3．団体情報の編集方法

１
「会員管理」-「団体プロフィール編集」をクリッ
クします。

２ 団体名をクリックします。
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０3．団体情報の編集方法

３
編集画面が表示されるので、団体のプロフィールを
編集します。（*印が付いている項目は入力必須で
す）

４
ワークフローで承認依頼をチェックし、保存をク
リックします。
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０3．団体情報の編集方法

５
審査が完了すると下記のようなメールが届きます。
メール内のURLをクリックしてご確認ください。
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０4．掲載情報の作成（お知らせ、イベント、募集、活動紹介、生活支援サービス）

１
「掲載情報編集」-「お知らせ」をクリックします。
（本資料は、お知らせの掲載方法を表示しています。
他の情報を掲載した場合は、各項目をクリックして、
同様に進めます）
※05.掲載情報（掲載例）を参考にご登録ください

２ 「新しいお知らせ」をクリックします。
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０4．掲載情報の作成（お知らせ、イベント、募集、活動紹介、生活支援サービス）

３
必要項目を入力します。（*印が付いている項目は
入力必須です）

４
画面下部のワークフローで承認依頼をチェックし、
保存ボタンをクリックします。
（この後、事務局で掲載可否の審査を行います。
事務局で承認するまで公開されません。）
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０4．掲載情報の作成（お知らせ、イベント、募集、活動紹介、生活支援サービス）

５
審査が完了すると下記のようなメールが届きます。
メール内のURLをクリックしてご確認ください。
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０5．団体情報（掲載例）

１
お知らせ
・団体のお知らせ、連絡等

２
活動紹介
・団体の活動紹介、イベントの活動報告
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０5．団体情報（掲載例）

３
イベント
・イベント情報、講演会等
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０5．団体情報（掲載例）

４
募集
・イベントのボランティア募集、団体会員の募集
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０5．団体情報（掲載例）

５
生活支援サービス
・宅配、家事援助、外出支援
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