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市川市霊園合葬式墓地遺骨改葬業務委託仕様書 

 
この仕様書は、市川市（以下「委託者」という。）が発注する下記の業務に関して、受託者が当

該業務を履行するために必要な事項を定めるものとする。 
 
１ 件  名  市川市霊園合葬式墓地遺骨改葬業務委託   
 
２ 業務目的  本業務は、「市川市霊園の設置及び管理に関する条例第３６条」の規定に基づき、

当該合葬式墓地納骨檀使用の許可を受けてから２０年を経過した遺骨に対し、納

骨壇から合葬室への改葬を図ることを目的とする。 
 
３ 委託場所  市川市大野町４丁目２４８１番地 市川市霊園合葬式墓地   
 
４ 委託期間  令和８年１２月１日 から 令和９年２月２８日まで 
   
５ 業務内容 
（１）受託者は、委託者が指定する日までに当該遺骨を、合葬式墓地納骨檀（地下１階）から同建

物内にある合葬室（地下２階）に移動する業務。  
   ・合葬室への移動は、移動対象となる納骨壇の骨壺から１体ずつ遺骨を取り出し、受託者が

用意する納骨袋に 1 体ずつ遺骨の入れ替え行う。なお納骨袋の仕様については、無地を基

本としたものとし、規格については、横３７ｃｍ×縦４３ｃｍを目安として上部を紐で縛

ることが可能なものを選定する。また実際に使用する前に委託者と協議し決定すること。 
   ・移動の対象となる納骨壇の遺骨については、作業前日までに、委託者が納骨壇の開錠を行

い指定するものとする。 
   ・本件は、1 体あたりの単価契約とし、単価の中には、納骨袋の代金・作業にあたる人件費

等当該業務に係る経費の全てを含んだものとする。（予定数量：２２５体） 
   
（２）事前打合せ、準備工・後片付け、補助業務等 
   ・実施体制、全体工程等については、委託者と十分に協議したうえで決定する。 
   ・業務場所、または業務内容に関して疑義がある場合は事前に委託者と受託者の認識が異な

らないよう現場環境で協議を行う。 
   ・実施日、実施時間等については、来園者の目につかない日や時間帯を考慮し委託者と受託

者の認識が異ならないよう十分な事前打合せをする。 
   ・実施環境についても、来園者の目につかないよう最大限配慮し車両やテント等で目隠しが

できるように留意して対応する。 
   ・実施に当たっては、受託者は納骨檀等施設を汚したり傷つけたりしないよう十分注意して

行い、やむを得ず当該施設が汚れたり傷ついたりした場合、受託者は、速やかに委託者に

報告を行い原状回復に努める。 
   ・業務終了後は空になった納骨檀内部と納骨壇室内を清掃する。 
   ・移動後の空になった骨壺は合葬式墓地敷地内の委託者が指定する場所に移動する。  

 ・納骨袋への入れ替えは、可能な限り体積を小さくすることを心がける。 
    



2 
 

 
（４）条件等 

・業務責任者は、墓地等の遺骨の埋葬や改葬等の業務経歴がある者を選出し業務従事者の指 
導に努めるものとする。 

 
６ 添付資料   
別紙１「市川市霊園案内図」 
別紙２「合葬式墓地平面図」 
別紙３「業務責任者通知書」 
別紙４「完了届」 
別紙５「業務報告書」 
 

７ 業務実施日及び業務時間 
（１）業務実施日：委託期間内で、委託者、受託者の協議により決定する。  

 
（２）業務時間 ：午前８時３０分から午後５時までの間として、詳細の実施時間は、委託者、受

託者の協議により決定する。 
 
８ 提出書類及び報告書 
（１）提出書類 
  受託者は、業務の実施に当たり、業務開始前に次に示す書類を委託者に提出するものとする。 

① 業務責任者名の記載した業務責任者通知書を提出すること。（別紙２） 
また、実際に業務する人が業務責任者とは別であったり、複数人での作業を実施予定の場

合は、業務従事者名を記載したものを提出すること。 
② 緊急時連絡体制表を提出する。 
 

 
（２）報告書（成果品） 

受託者は、当該業務委託を完成させた成果として、次に掲げる成果品を委託者に提出するもの

とする。 
① 業務時間、業務従事者名、業務内容（実績数等）、使用機械器具等を記入した業務日報を     

業務終了後、速やかに提出するものとする。 
②受託した業務が完了した後、「業務報告書」（別紙４）を作成し、「完了届」（別紙３）と併せ

て委託期間終了日までに提出するものとする。 
報告書の内容：業務名、業務実施日、業務場所、業務実施時間（開始時刻･ 終了時刻）、

委託業者名、委託先住所、電話番号、責任者名 
業務内容、業務従事者名及び職種、 
数値データ（数量、単位、作業量、人工数、備考等）、  
その他当該業務に関連する事項 

③業務実施前、業務中及び業務終了後に業務の履行がわかる全体像が分かる写真（骨壺等の氏 

名等が写りこまないよう注意）を提出する。なお、写真撮影に際しては、黒板（あるいはホ

ワイトボード）等に撮影年月日を明記するとともに撮影場所や作業内容が判別できる背景等
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を入れるものとする。 
９ その他  

（１）委託者は、受託者の業務履行状況を不適当と認めた場合は、その理由を明示し業務の改善を

受託者に求めることができる。 

（２）受託者は、業務の履行に伴って事故が生じた場合には、直ちに委託者及び所轄警察署その他

関係機関に報告するとともに応急処置を講ずるものとする。 

（３）受託者は、この業務の履行に当たり、委託者又は第三者に損害を及ぼした場合は、委託者の

責に起因する事由による場合を除いて、その損害賠償の責を負わなければならない。 

（４）受託者は、業務の履行による個人情報の取扱いに当たっては、個人情報の保護に関する法律

を遵守し、個人の権利利益を侵害することのないよう努めなければならない。 

（５）受託者は、業務の履行上知り得た秘密を第三者に漏らしてはならず、かつ、他の目的に使用

してはならない。契約終了後も同様とする。 

（６）業務の履行に当たっては、労働安全衛生法、労働基準法その他関係法令を遵守しなければな 

らない。 

（７）この仕様書に定めのない事項及び疑義の生じた事項への対応は、委託者と受託者とがその都

度協議の上、決定するものとする。 
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                                              別紙３ 

                                       

年  月  日 

 

市 川 市 長 

田 中   甲 
 
 
                      住    所 
 
                      商号又は名称 
 

                    氏    名                 
 
 
 
 

業務責任者通知書 
 
 
 
 
 このことについて、令和   年  月  日付で契約締結した   （件   名）    に

関し、下記の者を選任したので契約約款第 ○ 条の規定により通知します。 
 
 
 
１．氏 名： 

 

 

２．生年月日： 

 

 

３．現 住 所： 

 

 

４．保有資格：（契約の履行上必要な場合に必須項目とする） 

 

   年  月  日   ○○○○              取 得 

（以下列記） 

 

 

５．職 歴： 

（期  間）            （内  容） 

   年  月～  年  月 

 

（以下列記） 

 

 

 



別紙４

市　川　市　長

印

下記のとおり業務が完了したので、届出をします。

1.

2.

3. 令和 年 月 日

4. 円

令和 年 月 日 から
5.

令和 年 月 日 まで

6. 令和 年 月 日

委託金額

市川市大野町４丁目２４８１番地　市川市霊園合葬式墓地

件　　名

令和　　年　 　月　 　日

委託期間

完了年月日

施行（納入）場所

契約年月日

完　了　届

住　　　　所　

氏　　　　名　

市川市霊園合葬式墓地遺骨改葬業務委託



別紙５

業務実施日

業務場所

業務実施時間

委託業者名

委託先住所

電話番号 責任者名

業務名 数量 単位 作業量 人工数 備考

その他該当業務に

関連する事項

業務従事者名及び

職種

業務内容

業務報告書

業務名称
市 川 市 霊 園 合 葬 式 墓 地

遺 骨 改 葬 業 務 委 託 市川市大野町4丁目2481番地

市川市霊園合葬式墓地

開始時刻

終了時刻
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